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Inicio

Ingresa a SICAWeb

Ir al menú de Movimientos/Gastos/Pago a Transportistas

AUXILIAR DE FLETES JR.
GERENTE LOGÍSTICA/
AUX. TESORERÍA JR.

AUXILIAR DE 
TESORERÍA JR. CONTABILIDAD

Selecciona Orden de Compra o Autorización de Traspaso 

en el campo OC/AT

Selecciona el RFC del transportista

C

Presiona el botón "Nuevo"

Escribe los 5 primeros dígitos del Folio Fiscal (UUID) de 

la factura o REP o Nota de Crédito

Revisar importes y comprobar que coincida con los de 

las factura 

Genera Cheque para 

Pago a Proveedor
Genera Póliza 

Se realizan cálculos en el XML, se valida RFC, si los 

datos son correctos los campos de la factura se 

completan en pantalla

En SICAWeb se dirige al 

menú Gastos/Fletes

Selecciona una solicitud y 

el id de la factura

Revisa los datos de la 

factura

Valida importes del 

sistema contra el PDF

Visualiza los fletes que 

comprenden esta solicitud

¿Autoriza?

C

Fin

Selecciona los fletes que corresponden a la factura

SI

NO

DF-10-001 DF-06-002

¿La factura se 
encuentra en 

sistema?

NO

SI

Solicita a 

Contabilidad que 

suba facturas

B
Selecciona la cuenta bancaria donde se relizará el pago  

A

D

Solicita a autorización para 
subir la factura

Inicia sesión en SICAWeb

Ir al menú Movimientos, 
Contabilidad y CFDIs con más 

de 90 días

Escribe el folio fiscal de la 
factura y una justificación

E

B



Revisión: 01 Fecha: 27/Junio/2023

Diagrama de FlujoFLUJO PAGO DE FLETES

Código: DF-05-001

AUXILIAR DE FLETES JR.
GERENTE LOGÍSTICA/
AUX. TESORERÍA JR.

AUXILIAR DE 
TESORERÍA JR. CONTABILIDAD

¿Agregar más 
facturas a la 

solicitud?

Guarda la solicitud

B

SI

NO

¿La factura fue 
expedida hace más de 

90 días?

Solicita 

autorización 

para subir la 

factura

SI

NO

A D

E
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